
Cahier des Charges - Macro Kénora 

 
1. Présentation du Projet 

 
1.1 Contexte 

 

L'équipe des Ressources Humaines est confrontée à un processus 
chronophage et source d'erreurs consistant à consolider manuellement 
des données issues de multiples fichiers d'export. La macro Kénora vise à 
automatiser ce processus afin d'améliorer l'efficacité opérationnelle du 
département RH. 

 

1.2 Objectifs 
 

- Automatiser la consolidation des fichiers d'export Kénora 

- Réduire le temps consacré à la fusion des données 

- Minimiser les risques d'erreurs liés au traitement manuel 

- Offrir une interface intuitive accessible aux utilisateurs non-techniques 

 
 

2. Spécifications Fonctionnelles 
 

2.1 Fonctionnalités Principales 
 

- Consolidation automatique des données 

- Import et lecture des fichiers d'export Kénora 

- Fusion des données selon des règles prédéfinies 

- Export des données consolidées dans un format standardisé 



- Détection et gestion des doublons 

- Paramétrage des règles de détection des doublons 

- Validation des données 

- Signalement des anomalies et incohérences 

- Écran d'accueil avec instructions d'utilisation 

- Visualisation des résultats  

 
 

3. Spécifications Techniques 
 

3.1 Environnement de Développement 
 

Technologie : VBA Excel 

Version d'Excel supportée : Excel 2016 et versions ultérieures 

Compatibilité avec les systèmes d'exploitation Windows 7/10/11 

 

 

4. Livrables 
 

4.1 Composants Logiciels 
 

- Fichier Excel contenant la macro VBA 

 
4.2 Documentation 

 

- Guide utilisateur détaillé avec captures d'écran 

- Procédures d'utilisation et cas d'usage 

 



5. Organisation du Projet 
 

5.1 Équipe Projet 
 

2 personnes impliquées dans le développement et le déploiement 

 

5.2 Planning 
 

Phase 1 (2 mois) :  

- Analyse des besoins et conception de la solution 
- Étude des processus existants 
- Recueil des besoins utilisateurs 
- Validation du prototype 

 

Phase 2 (3 mois) :  

- Développement et tests 
- Corrections et optimisations 

 

Phase 3 (1 mois) :  

- Déploiement et formation 
- Support post-déploiement 
- Recueil des retours et améliorations 

 


